T.C.
KORKUTELI KAYMAKAMLIGI
iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

Sira
No

Hizmetin Adi

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi

Amator Balikgl
Belgesi
Dizenlenmesi

1-Dilekce

2- Bir adet fotograf

3-Doner sermaye tahsilat makbuzu

4-Amator amach su drinleri aveilik kursunu tamamlamalari
gerekir.

3 Gln

Su Uriinleri
Yetistiriciligi
Desteklemesi

1-Dilekce

2-Yavru satig belgesi veya yavru balik tutanagi
3-Ziraat odasi kayit belgesi

4-Su Urunleri yetistiriciler birligine Gyelik belgesi
5-Uriin satis belgesi

6-Yem Faturasi

Tuizel kisiler igin:

7-Ticaret Sicil Gazetesi

8-imza sirkileri ve yetki belgesi

Bakanlik¢a
belirlenen
slirede

Yagh Tohumlar
Prim Desteklemesi
Miracaati

1-Basvuru dilekgesi (sadece CKS kaydi olanlar basvuru yapabilirler.)
2-Satisi yapilan drine ait fatura,
3-Doner sermaye makbuzu

15 Gin

Yem Bitkileri
Desteklemesi
Miracaati

1-Basvuru dilekgesi

2-Doner sermaye makbuzu

3-Guncellestirilmis CKS kaydi

Not:Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen siireler harig tutulacaktir.

30 Dakika

Sertifikalt Tohum
Kullanim
Desteklemesi
Miracaati

1-Basvuru dilekgesi

2-Destek talep formu

3-Tohumluk faturasi

4-Tohuma ait sertifika belgeleri

5-Doner sermaye makbuzu

6-Glincellestirilmis CKS kaydi

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen sireler harig tutulacaktir.

30 Dakika

Fidan-Fide Sus
bitkisi Uretici Satis
yeri

1-Basvuru dilekgesi

2-Taahhitname

3-Tapu yada kira sdzlesmesi, tapu fotokopisi

4-Kapasite raporu

5-Diploma ve kimlik fotokopisi

6-Vergi levhasi

7-Doner sermaye makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gecgen stireler harig tutulacaktir.

20 Gun

Bitki Koruma
Uriinleri
Uygulama Belgesi
(Bitkisel Gretim

1-Basvuru dilekgesi

2-Basvuru sahibinin TC kimlik numarasi, adi ve soyadi,yazisma
adresi ve telefonu

3-Bakanlik tarafindan verilen egitim ve yapilan degerlendirme

3 Gin




Yapan Kisiler i¢in)

sonucunda ek de yer alan bitki koruma Urinleri uygulayici egitim
katihm belgesi

4-Bakanhgin tavsiye ve direktiflerine uyacagina, Bakanlikga
ruhsatlandirilmis bitki koruma Grinlerini tavsiyesine uygun olarak
kullanacagina, ruhsatsiz ve tavsiye disi bitki koruma Grinlerini
kullanmayacagina ve uygulamada kullanilacak alet ve ekipmanin
bakim, onarim ve kalibrasyonunu her yil yaptiracagina dair basvuru
sahibi tarafindan verilecek taahhitname

5- 2 adet vesikalik fotograf

Not: B.K.U. uygulama egitimi katilim belgesi icin egitime katilmak
zorunludur. Egitim programinin hazirligi ve egitim siiresi bu siireye
dahil degildir.

Bitki Koruma

1-Basvuru Belgesi

2-Basvuru sahibinin TC kimlik numarasi, adi ve soyadi, yazisma
adresi ve telefonu

3-Son 6grenim durumunu gésterir belgenin asli veya il/ilce Gida
Tarim ve Hayvancilik Midirligiince onayli sureti

4-Bakanhgin tavsiye ve direktiflerine uyacagina, Bakanlikga
ruhsatlandirilmig bitki koruma urtnlerini tavsiyesine uygun olarak

Uriinleri kullanmamagina, ruhsatsiz ve tavsiye disi bitki koruma uriinlerini
8 Uygulama Belgesi | kullanmayacagina ve uygulamada kullanilacak alet ve ekipmanin 3 Gin
(Profesyoneller | bakim, onarim ve kalibrasyonunu her yil yaptiracagina dair basvuru
icin) sahibi tarafindan verilecek taahhiitname
5-Astim gibi kronik solunum yolu rahatsizliklar, cilt hastaliklari ve
norolojik rahatsizliklarinin bulunup bulunmadiginin ve kanda
kolinesteraz enzim seviyesinin élcilmesi ve saglik kontrollerinin
yapilmasi sonucu bu isi yapmaya uygun olduklarinin belirlendigi
saglik raporu
6-2 adet vesikalik fotograf
1-Basvuru formu
2-Uretim yeri ile ilgili CKS kaydi veya CKS kaydi yoksa TUKAS kaydi
istenir.
3-Maliki 6lmis arazilerle ilgili olarak tapu fotokopisi ve mirasgilari
tarafindan kullanildigini gésterir muhtardan alinan belge
9 Bitki Pasaportu | 4-15.05.2009 tarihli 27229 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 50 Giin
Kayit Sertifikasi | tohumculuk sektoriinde yetkilendirme ve denetleme yonetmeligi
geregince faaliyet alanlar ile ilgili Uretici ve Yetistirici Belgeleri ile
Bayilik Belgesi
5-Ayrica ithalatgilar, depolayanlar ve ticaretini yapanlar, Griinlerini
bulundurduklari satis yeri, depo, sera gibi yerlerle ilgili bilgileri ibraz
ederler.
Bitki Hastall!< ve 1-S6zlii yada yazili dilekge ile bitki hastalik ve zararl basvurusu
10 Zarzirlllarl lle 2-inceleme ve Tespit calismasi 2 Giln
Miicadele I - .
3-Sonucun giftciye bildirilmesi
Basvurusu
1-Basvuru Dilekgesi
2-Destek talep formu
3-Fidan faturasi
Sertifikali Fidan | 4-Fidana ait sertifika belgeleri
11 desteklemesi 5-Doéner Sermaye makbuzu 30 Dakika

Miracaati

6-Glincellestirilmis CKS kaydi

Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda,tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gecgen stireler harig tutulacaktir.




Mazot Kimyevi

1-Mazot, glbre ve toprak analizi basvuru dilekgesi (ek-1)

12
Gubre ve Toprak |2-Toprak analizi destegi talep formu (ek-1) 30 Dakika
Hububat ve 1-Basvuru Dilekgesi(Sadece CKS kaydi olanlar basvuru yapabilirler)
13 Baklagil 2-Satisi yapilan rline ait fatura
Desteklemesi 3-Doner Sermaye makbuzu 15 Dakika
. 1-Basvuru Dilekgesi(Sadece CKS kaydi olanlar basvuru yapabilirler)
Organik Tarim ve e,
. 2-0OKS’ye kayith olmasi
lyi Tarm -,
14 3-0TBIS’e kayitl olmasi
Uygulamalari . .
. 4-Doner Sermaye makbuzu 4 Gin
Desteklemesi . .
5-Sertifika eki
1-Basvuru Dilekgesi
2-Tanzim edilip onaylanmis C formu
3-Varsa kira, Muvafakatname-1 ve Muvafakatname-2 gibi 6zel 4 Giin
15 CKS kaydi evraklar
Glincellemesi 4- Déner Sermaye makbuzu
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi icin gegen siireler harig tutulacaktir.
1-Basvuru Dilekgesi
.. 2-Ciftci Kayit Belgesi(CKS
Kontrolll Ortialti iftet Kay .g. (CKS)
. . 3-Tapu Fotokopisi
Yonetmeligi . . .
4-Nifus Cuzdani fotokopisi
16 Kapsaminda L .
. 5-Uretim Kayit Cetveli(Form1-A,Form 1-B) .
Yapilan islemler . o . . . 5 Gln
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen siireler harig tutulacaktir.
1-TAPDK Resmi internet sitesinden doldurularak alinan basvuru
TAPDK (Tatun formu
Alkol Piyasasi 2-Nufus cluizdani fotokopisi
Denetleme 3-isyeri agma ruhsati fotokopisi
Kurumu) Belge 4-Mesafe uygunluk yazisi (isyeri agma ruhsatini son 1 ay icerisinde .
17 . . 30 Dakika
Sare Uzatimi ve | alanlar harig)
Belge Yenileme | 5-Sirketler sicil gazetesi 6rnegi, imza sirkdleri
islemi 6-Banka dekontu
1-Yem kayit belgesi
18 | Yem Kayit Belgesi | 2-Basvuru ve beyanname formu 10 Gln
Depo, Uretim,
Satis ve Toplu
19 Tuketim Yerleri 1-isletme kayit belgesi basvuru ve beyanname formu 15 Gin
icin isletme Kayit
Belgesi
1-Dilekge
2-Beyanname genel kismi (ek-10)
3-Beyanname 6zel kismi (ek-11)
. 4-isletmenin teknik resim kurallarina gére izilmis; su
Isletme Onay . . N . . .
20 belgesi giderleri,personel hareketleri,irin akis semasi,makine yerlesim 15 Giin

plani gibi bilgileri iceren en az a3 boyutunda yerlesim krokisi
5-isletmede olusan kati/sivi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve
sikligi hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan istenmesi
durumunda belge gida kontrol ve denetim hizmetleri kapsaminda




tuketiciler ve sektorden gelen sikayet ve bilgi alma taleplerinin
karsilanmasi

1-Bagvuru dilekgesi

21 imha Raporu . .
P 2-Imha edilecek trinlerin listesi (Urlin ismi, imha kg, adedi) 5 Gln
Bakanligimiz 174
Alo Gida hattina
22 da nattl 15 Giin
gelen ihbar ve
diger sikayetler
1-Anag¢ manda desteklemesinden yararlanmak isteyen yetistiriciler;
Anag Sigir ve -Basvuru dilekgesi.
23 Manda Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi Bakanlik¢a
Desteklemesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan belirlenen
tamamlanmasi icin gegen siireler harig tutulacaktir. sirede
1-Basvuru dilekgesi (Ureticiler yetistirici 6rgiitlerine bagvurur.
| Yetistirici 6rgitleri il/iige Tarim Mudirliiklerine bagvurur.)
Ana¢ Koyun Kegi . S . . .
24 . Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi Bakanlik¢a
Desteklemesi L e - .
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan belirlenen
tamamlanmasi igin gegen sireler harig tutulacaktir. strede
1-Yurtici veteriner saglik raporu./ isletme tescil belgesi
L 2-Konaklama belgesi (ek-1)
Gezginci Aricilar . _
- 3-Ari kayit sisteminden(AKS) sevk kaydi. .
25 Icin Konaklama . o . . . 5 Gln
Yeri Tespiti Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
P durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi icin gegen siireler harig tutulacaktir.
1-Basvuru dilekgesi (Soy kiitigtine kayith olanlar Damizhk Sigir
Yetistiricileri Birligi aracihigi ile, dnsoy kiitiigiine kayith olanlar Ust Bakanhkea
. birlik aracihgiyla, kayith olmayanlar dogrudan ilgce mudirligline . ¢
Buzagi belirlenen
26 . basvurur.) .
Desteklemesi . I . . . sliirede
Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen stireler harig tutulacaktir.
Hayvan
Hastaliklari ile 1-Basvuru dilekgesi(Yazili-S6zI0)
. . .. Bakanlik¢a
27 Micadele ve *Hayvan hastalik ve zararlilari ile miicadele programi belirlenen
Asilama cercevesindeki asilama ve taramalarda basvuru gerekmez. siirede
Calismalari
1-Basvuru dilekgesi(Yazili-S6zIU) ilgili
Hastalik Cikis ve . . .
28 L . *Hayvan hastalik ve zararlilari ile miicadele programi Hastaligin
Sonus Islemleri . . .
cercevesindeki asilama ve taramalarda basvuru gerekmez. Kordon siresi
1-Kigukbaslar icin hayvan nakil belgesi, biiylikbaslar icin pasaport
- belgesi
Yurti¢i Hayvan ve . .. . .
2-Sigirlarda TURKVET kayit sistemine kayith olma sarti
Hayvan Lo .
29 . 3-Tek tirnaklilarda kimlik belgesi .
Maddeleri L . 1 Giin
. 4-Hayvan maddeleri igin faturanin fotokopisi
Hareketleri — - .
5-Kedi kopek icin asi karnesi
Not: Tespit edilen eksiklikler igin verilen slre harigtir.
30 Hayvanlarin Kayit | 1-Basvuru dilekgesi (Kiipe takilmasi igin.)
altina alinmasi 2-Veteriner Saglk Raporu, Pasaport. 20 Giin
31 Sigir Cinsi Hayvan | Pasaport miiracaat formu
Pasaportu Not: Tespit edilen eksiklikler igin verilen siire 15 Dakika




39 isletme Tescil 1-Basvuru dilekgesi
belgesi Not: Tespit edilen eksiklikler icin verilen siire 15 Dakika
33 Hayvan Listesi 1-Basvuru dilekgesi
Formu Not: Tespit edilen eksiklikler igin verilen siire 15 Dakika
Tek Tirnaklilarin 1-Basvuru dilekcesi
-Basvuru di i
34 | Kimliklendirilmesi : o ¢ . . . . . .
Not: Tespit edilen eksiklikler icin verilen siire harig 30 Gin
. 1-isletme basvuru dilekgesi
TURKVET Kayit .
. . 2-Tapu fotokopisi
Sisteminde .
35 3-Elektrik su faturasi .
Hayvancilik 2 Gin
. . 4-Muhtar onayi
Isletmesi Agilmasi o - . . . .
Not:Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire harig
Sigir Cinsi Hayvan
& o "y 1-Basvuru dilekgesi
36 Kesim/Olim . e "
o 2-S181r cinsi hayvan kesim/6ltim bildirim formu 7 GUn
Bildirim Raporu
1- Basvuru formu (ek-1)
2-Ari konaklama belgesi
. . ] . . Bakanlik¢a
37 Aricilik 3-Veteriner saglik raporu/isletme tescil belgesi belirlenen
Desteklemesi Not:Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi .
. . . S surede
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi icin gegen siireler harig tutulacaktir.
1-Dilekce
2-Degistirilmek istenen maddelerin eski ve yeni seklinin karsilikli
olarak yazilmis ve yonetim kurulunca imzalanmis metni (5 niisha)
3-Ana sozlesme degisikligine neden ihtiyac duyulduguna dair
gerekgeli yonetim kurulu kararinin noter onayli 6rnegi
Kooperatiflerde |4-Calisma bolgesi genisletilecekse ¢alisma bdlgesine dahil edilecek
. . e Bagvuru
38 Ana Sozlesme yerlesim birimi muhtarlarinin kooperatif yonetim kuruluna tarihind
arihinden
Degisikligi bagvurduklarina dair dilekge itib ik
itibaren i
5-Sulama kooperatifinde ¢alisma bdélgesi genisletilecekse yeni .

_ o o . e olagan genel
topografik harita ile sulama tesislerini yapan ilgili kurulusun gorisi kurula kadar
6-Ortak paylari artirilacaksa dnceden alinmasi taahhit edilen pay
miktarinin 6dendigini gosterir kooperatif yonetim kurulu yazisi veya
tasdikli bilango

Kooperatif Genel | 1-Dilekge
39 Kurulu Bakanhk | 2-Gagriigin karar 6rnegi
Temisilcisi 3-Toplanti glindemi 15 Gin
Gorevlendirme 4-Temsilci tGcretinin yatirildigina dair vezne alindisi
Kirsal Kalkinma . . .
ve 1-Sikayet Dilekgesi
. Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi .
40 Orgltlenme o e . 15 Giin
. durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
Kooperatif

Denetimi

tamamlanmasi igin gegen stireler harig tutulacaktir.




a-TYDD Basvuru formu ve taahhitname (ek-1)
b-Tarimsal isletme sayisini belirten, TYDD basvurusunda bulunan
kisi veya kurulusun hizmet sundugu tarimsal isletmelere ait icmal
(ek-3)
c-Her tarimsal isletme igin, tarimsal danismanlik hizmeti sunan
kisi/kuruluslarla yapilan tarimsal danismanlik hizmet s6zlesmesi,
¢-Hizmet veren kurulusun SGK prim borcu olmadigina dair ilgili
kurumdan aldigi belge,
Tarimsal yayim | d-Hizmet verdigi tarimsal isletmeler adina diizenlenen fatura veya
Danismanhk serbest meslek makbuzu veya gelir makbuzu, 1Giin
41 Sirketlerin e-TYDD basvurusunda bulunacak kisiler igin basvuru yapabilecegine
Destekleme dair alinan yonetim kurulu/yetkili kurul karari onayli sureti
Miracaati f-Tarimsal danismanlik hizmeti verdigi isletmenin tipine gore, her
isletme icin onaylanmis asagidaki belgelerin bibi veya birkagi;
1) CKS belgesi
2) AKS belgesi
3) Ortii alti kayit sistemi belgesi
4) Su Urlnleri yetistiricilik belgesi
5) Hayvan pasaportlarinin veya listelerinin il/ilge midirlagu onayh
sureti
6) Koyun/Kegi kayit sisteminden alinan belge/liste
Tarimsal, hayvancilik, toprak analizi 6rnegi alinmasi,zirai
. . . . . Basvuru yeter
42 Ciftci Kurslar mucadele,tavr.lr.n alet ve maklnelerl, ev ekonomisi vb. gesitli sayisina
konularda egitim ve kurs talepleri .
2 adet form ve kimlik fotokopisi ulasiidiginda
43 Tarimsal Gelir Basvuru miiracaati 1Gin
7 is glini
Koordinasyon ve icerisinde
44 Tarimsal Veriler | 1-Afet ihbar dilekgesi calisma
Tabii Afet Durumu takvimi
baslatilir.
Arazi
Toplulagtirma ve
45 Tarimsal Altyapl 1-Tapu mudurlGgi veya lisansli harita kadastro birosunun yazisi
Hisseli Satis, Ifraz | 2-Tapu kayit belgesi 1Gin
ve Arazi Cins
Degisikligi
1-Basvuru dilekgesi
Tarimsal Sulama | 2-Tapu fotokopisi
46 Amacl Elektrik 3-Kiralama olacaksa kira s6zlesmesi 3 Glin
Aboneligi 4-Nufus clizdani fotokopisi
5-Doéner sermaye makbuzu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

: Ozlem CAGIRICI ARMUT isim : Omer CIMSIT

: llgeTarim ve Orman Miidiirii Unvan : Kaymakam

: llge Tarim ve Orman MudurlGgi Adres : Kaymakamlik binasi
1242 643 60 12 Tel 1242 643 6001
1242 643 60 08 Faks 12426432470

: kokuteli@tarim.gov.tr

: ilge Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirligi

e-posta

ikinci Miracaat Yeri: Kaymakamhk Makami

: kaymakamlik@korkuteli.gov.tr




